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1. OBJETO Y ALCANCE.

En el Articulo 20 de la Ley 31/1995, de 8 de Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, se establece la
obligatoriedad de que en todo centro de trabajo se prevean las medidas de emergencias, los medios de pro-
teccion y las condiciones de evacuacion adecuadas para garantizar la integridad fisica de los trabajadores.

El objeto de este procedimiento es establecer las normas basicas de actuacion de las Unidades de Prevencion
en relacion con la elaboracion y disposicion de los planes de emergencia y evacuacion de todos los centros de
trabajo que estn bajo la competencia de la Consejeria de Educacién y Deporte, tanto en calidad de propieta-
ria como de arrendataria, total o parcial, de los mismos.

Este procedimiento establece las actuaciones que afectan directamente a las funciones de las Unidades
de Prevencion como unidades de asesoramiento y apoyo de los centros de trabajo dependientes de la
Consejeria de Educacion y Deporte y sus Delegaciones Territoriales, siendo los responsables de estos
centros quienes han de asumir la implantacion y mantenimiento de los planes de emergencia y evacua-
cion y, en su caso, solicitar y facilitar los datos necesarios para su revisién y actualizacién. Todo ello,
sin perjuicio de lo que establezcan las normas especificas sobre planes de autoproteccion.

2. NORMATIVA Y DOCUMENTACION DE REFERENCIA.
Para este documento sera de aplicacion la siguiente normativa y documentacion de referencia:

> REAL DECRETO 2060/2008, de 12 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de equipos a
presion y sus instrucciones #cnicas complementarias (BOE num. 31, de 5 de febrero).

» REAL DECRETO 407/1992, de 24 de abril, por el que se aprueba la Norma Basica de Proteccion Civil
(BOE num. 105, de 1 de mayo).

> REAL DECRETO 513/2017, de 22 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de instalaciones de
proteccion contra incendios (BOE nim. 139, de 12 de junio de 2017).

» LEY 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales (BOE num. 269, de 10 de no-
viembre) y su modificaciéon por LEY 54/2003, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo
de la prevencion de riesgos laborales (BOE num. 298, de 13 de diciembre).

FIRMADO POR

JUAN CARLOS AUNION RUIZ | 23/02/2021 13:27:39 PAGINA 4/19

VERIFICACION

tFc2e5264G6QQNHBGOYWCMLV74HE9X https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

A T

Es copia auténtica de documento electronico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/tFc2eS264G6QQNHBG9YWCMLV74HE9X

CONSEJERIA DE PROCEDIMIENTO DE

/ /‘\\ EDUCACION Y PREVENCION DE RIESGOS P-PE 01
A LABORALES

JUNTA DE ANDALUCIA DEPORTE

Edicién: 4.0 Febrero de 2021 Pagina 5 de 19

TITULO: PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, IMPLANTACION Y ACTUALIZACION DE LOS
PLANES DE EMERGENCIA Y EVACUACION.

> REAL DECRETO 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de
Prevencion (BOE num. 27, de 31 de enero) y su modificacion por REAL DECRETO 337/2010, de 19
de marzo (BOE num. 71, de 23 de marzo).

> REAL DECRETO 485/1997, de 14 de abril, sobre disposiciones minimas en materia de sefializacion
de seguridad y salud en el trabajo (BOE num. 97, de 23 de abril). [Guia Técnica elaborada por el Insti-
tuto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo].

> REAL DECRETO 486/1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de se-
guridad y salud en los lugares de trabajo (BOE nim. 97, de 23 de abril). [Guia Técnica elaborada por
el Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo].

> REAL DECRETO 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de seguridad
contra incendios en los establecimientos industriales (BOE num. 303, de 17 de diciembre).

> REAL DECRETO 312/2005, de 18 de marzo, por el que se aprueba la clasificacion de los productos
de construccion y de los elementos constructivos en funcion de sus propiedades de reaccion y de re-
sistencia frente al fuego (BOE num. 79, de 2 de abril).

> REAL DECRETO 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Codigo Técnico de la Edifica-
cién (BOE num. 74, de 28 de marzo). Documento Basico Sl, Seguridad en caso de incendio y Docu-
mento Basico SUA, Seguridad de utilizacion y accesibilidad conforme al REAL DECRETO 173/2010,
de 19 de febrero.

» REAL DECRETO 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Basica de Autoprotec-
cion de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen
a situaciones de emergencia (BOE num. 72, de 24 de marzo).

» DECRETO 304/2011, de 11 de octubre, por el que se regula la estructura organizativa de prevencion
de riesgos laborales para el personal al servicio de la Administracion de la Junta de Andalucia (BOJA
num. 209, de 25 de octubre).

» Manual para la elaboracion e implantacion de planes de emergencia en edificios de la Junta de Anda-
lucia [Consejeria de Empleo].
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3. DEFINICIONES.

Delegados de Prevencion: Representantes de los empleados publicos con funciones especificas en
materia de prevencion de riesgos laborales.

Establecimiento: Todo edificio o recinto del mismo destinado a ser utilizado bajo una titularidad diferencia-
da y cuyo proyecto de obras de construccion o reforma, asi como el inicio de la actividad prevista, sean objeto
de control administrativo.

Plan de Emergencia y Evacuacion (en adelante, PEE): Documento que establece unos criterios basi-
cos de actuacion del personal para una rapida y ordenada actuacion en funcion del tipo de emergencia. El
PEE respondera a las preguntas: ;qué se hara?, ;cuando se hara?, ;como y donde se hard? y ;quién lo hara?

El PEE deberd permitir alcanzar los siguientes objetivos:

a) Conocer los edificios y sus instalaciones (continente y contenido), la peligrosidad de los distintos sec-
tores y los medios de proteccidn disponibles, las carencias existentes seguin la normativa vigente y las
necesidades que deban ser atendidas prioritariamente.

b) Garantizar la fiabilidad de todos los medios de proteccion y de las instalaciones generales.
c) Evitar las causas origen de las emergencias.

d) Disponer de personas organizadas, formadas y adiestradas que garanticen rapidez y eficacia en las
acciones a emprender para el control de las emergencias.

e) Tener informados a todos los ocupantes del edificio de como deben actuar ante una emergencia y, en
condiciones normales, para su prevencion.

f) Establecer sistemas de comunicacion con las ayudas exteriores (bomberos, ambulancias, policia,
etc.).

Las acciones a realizar en el PEE son las siguientes:
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a) La alerta, cuyas funciones son:
> Poner en accion a los equipos interiores de primera intervencion.
» Informar a los restantes equipos de emergencia y a las ayudas exteriores.
b) La alarma para la evacuacion de los ocupantes.
c) La intervencion para el control de la emergencia.
d) El apoyo e informacion a los servicios de ayuda exterior.

Unidad de Prevencion: Conjunto de medios humanos y materiales necesarios para realizar las
funciones apropiadas de caracter técnico y de gestion preventiva especializada, atribuidas a los servicios
de prevencion, indicadas en el articulo 31 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, y normativa de
desarrollo, sin perjuicio de lo indicado en el articulo 10 del Decreto 304/2011, de 11 de octubre.

4. REALIZACION.
4.1. Establecimiento de prioridades.

Los PEE de los centros dependientes de la Consejeria de Educacion y Deporte y sus Delegaciones Territoria-
les se elaboraran atendiendo al siguiente orden de prioridades:

1. Se elaboraran en aquellos centros de trabajo en los que se estn realizando o se hayan realizado las
evaluaciones iniciales de riesgos.

2. No obstante, este primer criterio debe combinarse con las siguientes circunstancias:

2.1. Necesidades singulares detectadas en relacion con las caracteristicas de los edificios o estableci-
mientos (usos diversos, instalaciones singulares, ubicacién, etc) o incidencias acaecidas en el
centro o zonas circundantes.

2.2.Existencia de un requerimiento expreso de la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social, del propio
organo responsable de la gestién del centro de trabajo o de los representantes de los trabajado-
res.
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3. Por otra parte, dada la diversidad y cantidad de centros de trabajo objeto de actuacion y, sin perjuicio

de lo indicado anteriormente, se tenderd a priorizar dicha actuacion en los centros de trabajo en los

que la Consejeria de Educacion y Deporte ocupa en su totalidad el edificio que lo alberga, ya sea

como titular o arrendatario.

4.2. Proceso para la elaboracion del Plan de Emergencia y Evacuacion.

Para la elaboracion del PEE se tendra en cuenta la siguiente secuencia de actuacion:

a) Informacion previa.

Una vez seleccionado el centro de trabajo para el que se va a elaborar el PEE, en base a los criterios in -

dicados en el apartado 4.1, la Unidad de Prevencion solicitara a la persona titular de la Unidad adminis-

trativa o de la Direccion del centro de trabajo la documentacion que estime necesaria para la elabora-

cion del PEE, entre la que se incluira:

>

>

Caracteristicas de los edificios y locales en los que estén ubicados los puestos de trabajo.

Planos digitalizados de los edificios y locales.

Organigrama.

Datos de las instalaciones generales (instalaciones eléctricas, ascensores, etc.) y de proteccion contra

incendios, asi como equipos de trabajo, productos y otros medios materiales que se utilicen.

Controles y contratos de mantenimiento de las instalaciones existentes.

Numero y tipos de puestos de trabajo (cddigo y denominacion de RPT) con indicacion de sus funcio-

nes.

Informacién disponible sobre el personal que ocupe los puestos de trabajo.

Danos para la salud que se hayan producido con anterioridad.

Medios de proteccion existentes.
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» Nombre de la persona designada que acompafiara y colaborara con los &cnicos de la Unidad de Pre-

vencion. En el caso de los servicios educativos y de los centros

docentes, con caracter general, esta

persona serd el coordinador o coordinadora de centro del Plan de Autoproteccion.

> Cualquier otro dato que sea preciso para la elaboracion del PEE.

La solicitud de esta documentacion se realizara a través del Servicio competente en materia de recursos
humanos mediante el envio del documento “F-PPE01-01: solicitud de documentacién para la elabora-

cion del Plan de Emergencia y Evacuacion”, segun modelo del anexo

b) Presentacion de la actuacion.

Una vez que la Unidad de Prevencién cuente con la informacion anterior comunicara a la persona titular
de la Unidad administrativa o de la Direccién del centro de trabajo la fecha de inicio de la elaboracién

del PEE y el calendario de visitas propuesto. Esta comunicacion se re

alizard a través del Servicio compe-

tente en materia de recursos humanos mediante el envio del documento “F-PPEQ1-02: calendario previs-

to para la elaboracién del Plan de Emergencia y Evacuacién”, segun
mento se enviara copia a los Delegados de Prevencion.

La persona titular de la Unidad administrativa o de la Direccion del

modelo del anexo Il. De este docu-

centro de trabajo dard difusion del

referido calendario y de la obligacion de colaboracién con los #cnicos de la Unidad de Prevencion du-

rante la elaboracion del PEE.

En la fecha prevista se iniciara la elaboracion del PEE que comenzara con una reunién en la Unidad ad-

ministrativa o en el centro de trabajo a la que asistiran la persona titular de dicha Unidad o de la Direc -

cion del centro, o la persona en quien se delegue, asi como los Delegados de Prevencion, en la que los
tcnicos de la Unidad de Prevencién informaran acerca de la actividad que se va a realizar, la metodolo-
gia que se va a emplear y la importancia de colaboracién para alcanzar los objetivos previstos. La con-

clusiones de esta primera reunion se recogeran en el documento “F-PPEQ1-03: reunién inicial para la

elaboracion del Plan de Emergencia y Evacuacion”, segiin modelo de

| anexo lll, que serd firmada por to-

dos los asistentes a la misma. La Unidad de Prevencion facilitara copia de este documento a los asisten-

tes.

c) Visitas al centro de trabajo.
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Los t&cnicos de la Unidad de Prevencion realizaran cuantas visitas estimen necesarias para comprobar y
corregir, en su caso, la informacién obtenida, asi como para conseguir los datos restantes necesarios,
observar circunstancias especificas que sean relevantes y, en caso necesario, programar otras compro-
baciones, incluyendo, si fuera necesario, mediciones y tomas de muestras.

d) Elaboracion del Plan de Emergencia y Evacuacion (PEE).

Para la elaboracion del PEE se utilizard como referencia el “Manual para la elaboraciéon e implantacion

de planes de emergencias en edificios de la Junta de Andalucia”, editado por la Consejeria de Empleo,
ajustado a la dimension del establecimiento y a las caracteristicas de la organizacion y ocupacion.

Como observaciones respecto de la existencia de condiciones deficientes en relacidon con la prevencion y
proteccion contra incendios se indica lo siguiente:

a) La evaluacion de las condiciones de seguridad contra incendios se realizara, preferentemente,

mediante el cuestionario incluido en el “Manual de evaluacién de riesgos de la Junta de Andalu-
cia”, editado por la Consejeria de Empleo.

b) El PEE se elaborara considerando las prioridades de las medidas de evacuacion y se indicaran
las medidas de acondicionamiento que son ineludibles y necesarias para que se puedan llevar a
cabo las previsiones de evacuacion.

c) lgualmente, se pondrd de manifiesto la necesidad de corregir las insuficiencias que en materia
de prevencidén y proteccion afecten de manera determinante a la implantacion del PEE.

d) Lo indicado en los puntos anteriores se entiende sin afectar a las medidas que con caracter ge-
neral se deriven del cuestionario de evaluacion y que se reflejaran en el informe de evaluacion
de riesgos.

Respecto de los equipos de intervencién y evacuacion, el PEE expresara las necesidades concretas al
respecto y las caracteristicas mas idéneas de los componentes de los mismos (numero, distribucién y
perfil), asi como sus funciones.

e) Colaboracion empresarial.

En el caso de que en la Unidad administrativa o en el centro de trabajo presten servicio de forma habi-
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tual trabajadores de empresas externas, como: vigilantes, personal de mantenimiento, etc, con cuya co-
laboracion se quiera contar para actuaciones previstas en el PEE (control de la central de alarmas, inter-
vencion en extincion de incendios, colaboracion en evacuacion, etc.), la persona titular de la Unidad Ad -
ministrativa o de la Direccion del centro de trabajo dirigira solicitud en este sentido a las empresas que
correspondan, siendo imprescindible contar con su aprobacion expresa para la implantacion del PEE o
introducir las modificaciones necesarias en caso contrario.

En los pliegos de especificaciones para la contratacion de dichos servicios con las respectivas empresas
se podran incluir clausulas en este sentido que comprometan a las empresas licitantes a prestar su cola-
boracion.

f) Comunicacion, implantacion y seguimiento.

Una vez elaborado el PEE, la Unidad de Prevencion dara traslado del mismo a la persona titular de la
Unidad administrativa o de la Direccion del centro de trabajo a través del Servicio competente en mate-
ria de recursos humanos indicando, expresamente, que la fase de implantacion se realizard, siguiendo
las instrucciones del capitulo “implantacion”, por el responsable de la Unidad administrativa o de la Di-
reccion del centro de trabajo. Para el traslado del PEE se utilizara el documento “F-PPEQ1-04: remisidn

del Plan de Emergencia y Evacuacion”, segiin modelo del anexo IV. La persona titular de la Unidad ad-
ministrativa o de la Direccion del centro de trabajo remitird copia del PEE a los Delegados de Preven-
cién.

En cuanto a las tareas informativas generales para los ocupantes y miembros de los equipos de emer-
gencia que exige la implantacion del PEE, asi como en lo referente a la realizacion de simulacros, se
ofrecera a la Unidad administrativa o centro de trabajo el asesoramiento y apoyo de la Unidad de Pre-
vencion.

Finalmente se indicara la necesidad de un seguimiento del PEE, lo que significa que la persona titular de
la Unidad administrativa o de la Direccion del centro de trabajo tendra en cuenta las siguientes conside-
raciones sobre implantacion, mantenimiento de la eficacia y vigencia:

1. Se considera implantado el PEE cuando:

» Se apruebe dicho documento por los responsables de la organizacion de emergencia
propuesta en el mismo.
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> Se hayan adoptado las medidas de seguridad necesarias para la aplicacion del PEE.

> Se haya formado convenientemente al personal en las tcnicas de extincion de incendios
y primeros auxilios y est capacitado para el desarrollo de sus funciones. Las necesida-
des formativas seran solicitadas a las entidades que correspondan (Escuela de Seguri-
dad Publica de Andalucia, Parque de Bomberos, Centro de Prevencién de Riesgos Labo-
rales, Instituto Andaluz de la Administracion Publica u otras).

» Se hayan establecidos los mecanismos de informacion a los usuarios.

» Se haya asignado, previa consulta a los Delegados de Prevencion, los medios y recursos
humanos para la implantacion del PEE y comunicada dicha asignaciéon a los miembros
de los equipos de intervencion y evacuacion.

2. Mantenimiento de la eficacia y vigencia:

> Se notificaran a la Unidad de Prevencion las situaciones que comprometan la eficacia del
PEE, utilizandose para este cometido el documento “F-PPEQ1-05: comunicacion de ries-

gos que comprometen la eficacia del Plan de Emergencia y Evacuacién”, segin modelo
del anexo V.

> Se asegurara el mantenimiento de las condiciones y disponibilidad de los medios del
equipo de intervencion.

> Se asegurara el mantenimiento de los equipos de emergencia, considerando las inciden-
cias de personal que puedan afectarlos.

> Se programara la realizacion de simulacros:

e Se realizaran simulacros anuales para evaluar el PEE y asegurar su eficacia y
operatividad.

* Se informaran y coordinaran, previamente, las actuaciones oportunas con Pro-
teccion Civil y Policia Local.

Se realizaran revisiones del PEE por parte de la Unidad de Prevencion cuando se produzcan modificacio -
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nes relevantes estructurales u organizativas, asi como cuando se detecte deficiencias derivadas de los
simulacros.

5. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION.

La Unidad de Prevencion archivara toda la documentacion que se genere con motivo de la aplicacion de
este procedimiento. El archivo se realizara mediante la integracién de esta documentacion en el expe-
diente correspondiente, segun las directrices incluidas en el apartado “4.3.3. Archivo” del procedimien-
to P-DC 01 (procedimiento para el control de la documentacion concerniente a la gestion de la preven-
cién de riesgos laborales). Estos expedientes se identificaran en la forma que establece el apartado
“4.2. Codificacion de la documentacion” del referido procedimiento P-DC 0O1.

La persona titular de la Unidad administrativa o de la Direccion del centro debera conservar, archivandolo ade-
cuadamente, el Plan de Emergencia y Evacuacion, asi como la documentacion que genere con motivo de la
aplicacion de este procedimiento.

Direccion General del Profesorado y Gestion de Recursos Humanos
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F-PPE01-01: SOLICITUD DE DOCUMENTACION PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE
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[ESTE DOCUMENTO SE ENVIARA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 0 CENTRO DE TRABAJO]

1 | UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO.
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE TRABAJO:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD O DEL CENTRO:

2 | DATOS DE LA COMUNICACION.

En cumplimiento del articulo 20 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, esta Unidad de Prevencion va a iniciar la elaboracion del Plan
de Emergencia y Evacuacion de esa Unidad administrativa o centro de trabajo, por lo que solicita le sea facilitada la siguiente documentacion:

[0 Caracteristicas de los edificios y locales en los que estén ubicados los puestos de trabajo.
. Uso principal.
. N° de plantas.
. Superficie construida.
. Uso compartido

[0  Planos digitalizados de los edificios y locales.

O

Organigrama.

O

Datos de las instalaciones generales (instalaciones eléctricas, ascensores, etc.) y de proteccion contra incendios, asi como equipos de trabajo, productos y otros
medios materiales que se utilicen.

Controles y contratos de mantenimiento de las instalaciones existentes.

Numero y tipos de puestos de trabajo (codigo y denominacion de RPT) con indicacion de sus funciones.
Informacion disponible sobre el personal que ocupe los puestos de trabajo.

Dafios para la salud que se hayan producido con anterioridad.

Medios de proteccion existentes.

Oo0Oo0ogoao

Nombre de la persona designada que acompafara y colaborara con los tcnicos de la Unidad de Prevencion. En el caso de los servicios educativos y de los cen -
tros docentes, con cardcter general, esta persona serd el coordinador o coordinadora de centro del Plan de Autoproteccion.

O Otros:

3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA.
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F-PPE01-02: CALENDARIO PREVISTO PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE EMERGENCIA Y
EVACUACION.

[ESTE DOCUMENTO SE ENVIARA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO Y A LOS DELEGADOS DE
PREVENCION]

1 |UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE TRABAJO:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD O DEL CENTRO:

2 | DATOS DE LA COMUNICACION.

Por la presente le comunico que el calendario que se seguird para la elaboracién del plan de emergencia y evacuacion de esa Unidad adminis-
trativa o centro de trabajo es el que se detalla a continuacion:

Asimismo le comunico la obligacion de comunicar este calendario a los diferentes responsables de esa Unidad administrativa o centro de traba-
jo'y de colaborar con los tcnicos de la Unidad de Prevencion.

En..
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F-PPE01-03: REUNION INICIAL PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE EMERGENCIA Y
EVACUACION.

[ESTE DOCUMENTO SE ENTREGARA A TODOS LOS ASISTENTES]

1 |UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE TRABAJO:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD O DEL CENTRO:

2 | DATOS DE LA COMUNICACION.

Con motivo de la elaboracién del plan de emergencia y evacuacion de la Unidad administrativa o centro de trabajo indicado en este documento
se produce esta reunién informativa, en fecha , en la que la Unidad de Prevencion de
procede a informar sobre los siguientes puntos (marcar lo que proceda):

[J Metodologia de elaboracion del Plan de Emergencia y Evacuacion que se va a emplear.
[0  Colaboracion por parte de la Unidad administrativa o del centro de trabajo, asi como de los Delegados de Prevencion.
L0 OBTOS: wueeeeetcteteeceetet et et e et ettt et et e te et e s et et et s et et et s et et et ee et et s et e s st es e e s et et eessas et en s s ettt s e s nsee e e nansseeeeanaeAnaeenseaeaeaneee et eaesetetesesetetesesetetena

Asistentes a esta reunion:

Por parte de la Unidad administrativa 0 CeNtro de trabajo: ........oc.cieiiiiiiiric s

3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA.

En ..
POR PARTE DE LA UNIDAD DE PREVENCION. POR PARTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO | POR PARTE DE LOS DELEGADOS DE PREVENCION.
DE TRABAJO.
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F-PPE01-04: REMISION DEL PLAN DE EMERGENCIA Y EVACUACION.

[ESTE DOCUMENTO SE ENVIARA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO]

1 | UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE TRABAJO:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD O DEL CENTRO:

2 | DATOS DE LA COMUNICACION.

En relacion con el Plan de Emergencia y Evacuacion de esa Unidad administrativa o centro de trabajo que se adjunta a este documento, le informo lo
siguiente:
1. El Plan de Emergencia y Evacuacion se implantara siguiendo las instrucciones del capitulo “implantacion”, siendo el responsable de di-
cha implantacion la persona titular de la Unidad administrativa o de la Direccion del centro de trabajo.
2.  Esta Unidad de Prevencion apoyara y asesorara en todo lo necesario en relacion con las tareas informativas generales para los ocupantes
y miembros de emergencia, asi como en lo referente a la realizacion de simulacros.
3. Se considerard implantado el Plan de Emergencia y Evacuacion cuando se den las siguientes circunstancias:
. Se apruebe dicho documento por los responsables de la organizacion de emergencia propuesta en el mismo.
. Se hayan adoptado las medidas de seguridad necesarias para la aplicacion del referido Plan.
. Se haya formado convenientemente al personal en las técnicas de extincion de incendios y primeros auxilios y esté capacitado
para el desarrollo de sus funciones.
. Se hayan establecidos los mecanismos de informacion a los usuarios.
. Se haya asignado, previa consulta a los Delegados de Prevencion, los medios y recursos humanos para la implantacion del
Plan de Emergencia y Evacuacion y comunicada dicha asignacion a los miembros de los equipos de intervencion y evacuacion.
4. Mantenimiento de la eficacia y vigencia del Plan de Emergencia y Evacuacion:
. Se notificaran a la Unidad de Prevencion las situaciones que comprometan la eficacia del Plan de Emergencia y Evacuacion, uti-
lizandose para este cometido el documento “F-PPE01-05: comunicacion de riesgos que comprometen la eficacia del Plan de

Emergencia y Evacuacion”, segin modelo del anexo V del procedimiento P-PE 01 (procedimiento para la elaboracion, implanta-
cion y actualizacion de Planes de Emergencia y Evacuacion), contenido en el Plan de Prevencion de riesgos laborales de la
Consejeria de Educacion y Deporte.
. Se asegurara el mantenimiento de las condiciones y disponibilidad de los medios del equipo de intervencion.
. Se asegurara el mantenimiento de los equipos de emergencia, considerando las incidencias de personal que puedan afectarlos.
. Se programara la realizacion de simulacros:
. Se realizaran simulacros anuales para evaluar el PEE y asegurar su eficacia y operatividad.
. Se informaran y coordinaran, previamente, las actuaciones oportunas con Proteccién Civil y Policia Local.
5. Se realizaran revisiones del PEE por parte de la Unidad de Prevencion cuando se produzcan modificaciones relevantes estructurales u or-
ganizativas, asi como cuando se detecte deficiencias derivadas de los simulacros.

6.  Asimismo, le informo que es responsabilidad de la persona titular de esa Unidad administrativa o de la Direccion de ese centro de trabajo
remitir una copia del Plan de Emergencia y Evacuacion a los Delegados de Prevencion.
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F-PPE01-05: COMUNICACION DE RIESGOS QUE COMPROMETEN LA EFICACIA DEL PLAN DE

EMERGENCIA Y EVACUACION.

[ESTE DOCUMENTO SE ENVIARA AL SERVICIO COMPETENTE EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS]

1 |UNIDAD ADMINISTRATIVA O CENTRO DE TRABAJO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE TRABAJO:

RESPONSABLE DE LA UNIDAD O DEL CENTRO:

2 | DATOS DE LA COMUNICACION.

Mediante este documento se notifica a la Unidad de Prevencion las siguientes situaciones que pueden comprometer la eficacia del Plan de Emergen -
cia y Evacuacion de la Unidad administrativa o centro de trabajo (en caso necesario, afadir croquis, fotos y demas elementos que sean de utilidad).

3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA.

EN oy A de o de s
CARGO
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